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兰州⼤大学试剂采购平台
操作流程
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信息初始化
登录⽹网址：http://202.201.13.169/labmai/home 

1、建议使⽤用Google Chrome浏览器器点击登
录⽹网址，打开“兰州⼤大学试剂耗材安全管理理
平台”，并点击“线上实验⽤用品采购” 进⼊入⾸首
⻚页。 

2、进⼊入⾸首⻚页后“登录”平台。

http://202.201.13.169/labmai/home
http://202.201.13.169/labmai/home


3、进⼊入平台登录⻚页⾯面，选择“校内登录”，
跳转⾄至下⼀一⻚页⾯面“登录”。 
      本地登录：除校⽅方⼈人员外登录端⼝口 
      校内登录：兰⼤大⽼老老师及学⽣生登录端⼝口



4、进⼊入“统⼀一身份认证”（学⼯工号），输⼊入登录“账
号、密码及验证码”并登录。⾸首次登录需“补全信
息”“⼈人员类型”根据⾃自⼰己的身份选择，并提交。建议
浏览器器⽤用⽕火狐或⾕谷歌。 

       教师⾸首次登录提示新建课题组。 
        
        
       学⽣生⾸首次登录需要加⼊入课题组后⽅方可正常下单。 
        



1、地址设置：在登录处，「地址设
置」—按照系统提示内容输⼊入正确的地
址，并保存。（如遇特殊情况，需完善
地址，可在地址设置处删除全部地址，
并重新填写）。

课题组



2、课题组负责⼈人设置基本信息，进⼊入
平台登录后进⼊入课题组，右上⻆角处点击
【设置】，【基本信息】。选择“学院”
及“系别”。如后期教师因岗位调动等原
因更更换学院，可从【基本信息】处设置
或查询。



3、登录进⼊入回到分类⻚页⾯面，可以选择进
⼊入“全部分类”、或根据“商品名称、品牌名
称、货号、CAS号”直接搜索。或者由供应
商提供skidu号，课题组可进⾏行行快速下单。 

购买的搜索商品也根据“供应商”，“品牌名 
称”“货号”进⾏行行搜索。 



4、如购买易易制毒选择进⼊入“兰州⼤大学易易制毒仓库”，以
“盐酸”为例例，在搜索栏内搜索所需试剂，加⼊入购物⻋车。 
购买其他品类商品（危化品、⽓气体等）可直接在搜索栏
内搜索即可。 
需注意： 
1）购买易易制毒试剂时进⼊入“兰州⼤大学易易制毒仓库”后再
搜索易易制毒试剂。 
2）下单时注意⼀一定有现货库存再下单，在现货商城下
单。 
3）危化品、⽓气体购买可直接搜索商品下单。



5、所需试剂加⼊入“购物⻋车”后点击“去下
单”。



6、填写“收货地址”，“选择课题组”，“普
通发票”，“发票抬头”，“纳税⼈人识别 
号”，并确定。（⼀一般收货地址设置后每
次只需选择即可） 

7、跳转到课题组—订单管理理，“操作”—
“确认订单”。



8、选择该试剂经费出处，并填写信
息。带有“*”必填，并“提交”。 
需注意：如果是购买的易易制毒商品，需
补充易易制毒编码。



9、下单成功后订单状态为“申购中”；课题组
负责⼈人会做确认审核后变为“待***学院”审
批；学院审批结束，订单状态变为“待实验室
处”审批。如果是易易制毒试剂实验室与设备管
理理处在每周⼀一、四审批。易易制爆不不定期审批。 

10、危化品、⽓气体购买⽆无需审核，订单状态为
“申购中”由课题组负责⼈人或有权限的对应成员
确认订单后，状态变为“待供应商确认”下单完
成。



11.登录兰州⼤大学试剂平台⽹网站，进⼊入
课题组，供应商已发货订单状态为“待
付款”，需在【订单列列表】找到该笔订
单点击「操作」并「确认订单」，并填
写到货后存放地点，确认信息。



12.⽣生成付款单，课题组最后⼀一步操作
完成。



常⻅见问题

1.如何进⼊入课题组 

出现以下图示，表示未进⼊入课题组。需
登录课题组负责⼈人账号--进⼊入课题组--
设置--权限--添加成员，如图⼆二（如需
授权，可将名字直接拉⾄至所需权限下
⽅方）。 



2.经费管理理 
每个课题组的经费⾦金金额查询可在课题组—
经费管理理下查询。（课题组负责⼈人账号
下有经费，如需课题组组员操作确认订
单⼯工作，需添加确认订单权限并授权经
费，需注意授权经费时⽤用学⼯工号授权） 



3.取消订单： 
因各类原因需取消订单，“待审核”“待付
款”状态的订单只能联系由学院⽼老老师或
管理理⽅方取消。课题组只能在申购中可⾃自
⾏行行取消。 



4、权限设置： 
「课题组」—「订单管理理」--「订单列列表」--「设
置」--「权限设置」（课题组⽼老老师下放给学⽣生的
权限） 
订出订单可与确认订单为相同的⼈人 
确定订单可与确认收货为相同的⼈人 
订单⽀支付可与确定订单、确认收货为相同的⼈人。 
兰州⼤大学要求：确定订单与确认收货不不可为同⼀一
⼈人。 
注：管理理订单、⼈人员管理理权限慎⽤用，可⽤用于管理理
其他所有权限。 



5.如何确认收货及确认收货常⻅见的问题 
进⼊入课题组-找到“待付款”订单点击操作--确
认收货（填写收货存放地址），如未找到对
应房间号，请联系对应学院安全员添加房间
号，或联系平台管理理员添加房间号。需提供
题组名称，⽹网格员，电话号码，校区，楼
宇，房间号信息。（注：确认订单不不可与确
认收货为同⼀一⼈人） 



如出现操作按钮下⽆无确认收货按钮表
示：没有收货权限。 
登录课题组负责⼈人账号--进⼊入课题组--设
置--权限设置--对应学⽣生开通收货权限。
（注：该笔订单确认订单的⼈人不不可与确
认收货的为同⼀一⼈人） 
图⼆二：确认收货和确认订单不不可为同⼀一
⼈人 



6.如平台⽆无课题组需购买的危化品供应
商，可让供应商点击如下联系注册账号  
http://svip.labmai.com/ 
或联系13021340633咨询注册。 

http://svip.labmai.com/
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1、您可以拨打电话 13021340633，校⽅方平台负责⼈人为您提供系统咨询服务。 

2、您可以拨打电话 400-052-2624，技术⽀支持会为您提供系统咨询服务。 

3、您可以添加企业微信号：18152090599为您答疑解惑。 

4、危化楼2楼204提供线下服务。 

咨询⽅方式



谢谢观看


