[image: image1.jpg]



其他系列副高级专业技术职务申请表

申请人姓名           

申请人单位           

专业技术系列          

现任岗位职务          

申请岗位职务          

填表日期         年   月   日

填 表 说 明

1.本表适用于图书资料（档案管理）、出版编辑、实验技术等其他系列申请副高级专业技术职务者，一式二份，可从人事处网页下载。

2.填写的内容要具体、真实，无内容的栏目填写“无”。填写时字迹要端正、清晰。

3.打印或复印时请保持本表基本格式，A4纸双面复印，左侧装订。若要加附页，请严格依照本表的格式与大小。

4.本表1-4页由本人填写，由所在单位审核。第5页由所在中层单位填写。

5.第1页学习经历及工作简历请从高中开始，按自然时间顺序填写。工作经历按不同工作单位任不同职务经历的顺序填写。
6.第2页的任现职以来完成的工作任务，具体说明完成的岗位工作量 
7.第2-4页中填写能反映本人任现职以来所取得的业绩科研，其中录用待发表的论文著作不能列入。

8.在业绩成果中，本人在其中的作用以“X/N”表示，其中X代表本人在其中的排名，N代表所有参与人数。

9.业绩及成果均指任现职以来取得的。博士毕业后参加工作的，攻读博士学位期间取得的业绩与成果不计入。

基本情况
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	最高

学历
	

	最高学位
	
	授予

时间
	年   月
	所学

专业
	

	参加工作时间
	年   月
	从事本专业

工作年限
	

	现任专业技术职务
	
	任职时间
	年  月
	申请专业技术职务
	

	外语语种
	
	考试类别及成绩
	

	联系方式
	手机或电话：                       电子信箱：

	主要学习（培训、进修）经历

	自何年何月
	至何年何月
	在何地、何学校或单位学习(培训、进修)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	主 要 工 作 简 历

	自何年何月
	至何年何月
	在何地、何单位从事何工作及任职情况

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


任现职以来承担岗位工作及主要业绩情况
	（任现职以来主要承担的岗位工作任务和完成工作的情况）


	发表的论文情况

	序号
	论文题目（DOI）
	刊物名称
	发表时间       (卷、期、号)
	X/N（通讯作者）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	承担的科研项目情况

	科研项目名称
	项目级别
	立项单位
	起止时间
	项目总经费(万元)
	本人承担经费(万元)
	进学校财务的经费(万元)
	完成情况
	X/N

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	出版教材、著作、译著情况

	名 称
	出版社
	本人写作字数
	出版时间
	X/N

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


任现职以来的其它成果
	
	获奖名称
	级  别
	时  间
	授奖单位
	X/N

	科研成果获奖情况
	
	
	
	
	

	
	专利名称（专利号）
	专利权人
	授权时间
	授权单位
	X/N

	获得授权发明专利
	
	
	
	
	

	其它业绩成果
	

	本人承诺：

本表所填内容及所附证明文件均属实、符合学术道德规范；若有虚报或隐瞒重要事实，所造成的后果，由本人负责。

     申请人（签名）：

年    月    日
	经审核，申请人所填内容属实。 
单位审核人签字：           
                    年     月    日


岗位职责及工作任务
	拟聘职务的岗位职责、工作任务
	（一）实验教学辅助人员填写

1、教学工作：（1）每学年完成实验教学折合工作量≥144学时。（2）保证每学期实验教学的完整性，在教学过程中没有特殊原因不得中途停止实验教学工作。如无故中途停止教学工作，视为教学工作考核不合格。

2、实验室管理：负责两个大间实验室的功能改造、技术革新，对实验室内仪器的正常运转、维修及建设负责，对中职以下教辅人员进行业务培训（每学年培训中初职实验技术人员或上机研究生≥1人）。

3、研究开发工作：每学年完成下列工作之一：（1）以第一、二作者在全国公开发行的学术刊物、全国性的教育教学会议论文集（或其他出版物）上发表与实验室建设、教学改革相关的文章1篇。（2）开发新实验1个，并经大学化学实验教学中心组织学生模拟实验，专家评审认为可以应用于本科生教学。（3）近三年获得校级（含校级）以上教学成果奖1项（校级奖为前三名，校级以上奖为全体获奖人员）。（4）近三年科研经费累计到账≥4万元或申报专利1
（二）大型仪器操机人员填写

（1）全年出勤率≥90%。（2）承担分析测试任务，完成分析测试定额。中、高级人员能准确无误地出具样品分析报告。（3）能完成所在岗位仪器的常规调试与性能指标的测定，开展实验室常用仪器的日常维护，及一般故障的诊断维修，做好仪器维修纪录和实验室日志。（4）参与实验室管理、建设、规划论证等工作，高级人员拟定本实验室仪器的使用、维护等管理办法，编写仪器检测、操作的实施细则。（5）定期核对仪器、设备，保证账、物相符。（6）积极为学科建设、科学研究、科技开发服务。中、高级人员能独立指导本科生、硕士生及低一级专业技术职务人员的培训工作。（7）积极参与实验室安全、卫生等管理工作

	单位推荐意见
	单位党政负责人签字：                    （公章）

                                                     年      月      日



	学科评议组推荐意见
	应到

人数
	
	实到

人数
	
	同意

人数
	
	不同意

人数
	
	弃权

人数
	

	
	学科评议组组长：

                   年      月      日



	学校其他系列专业技术职务聘任委员会意见
	经学校其他系列专业技术职务聘任委员会       

会议研究，同意聘任                   职务。

聘任委员会主任委员：

          年      月      日


































