附件：

兰州大学化学化工学院公务接待审批单
     No.                                             20    年    月    日 
	接 待 单 位
	 
	经办人
	 

	接待就餐日期
	20    年    月    日

	来客情况
	来 客 单 位
	 

	
	来客职务、职称
	 

	
	来 客 人 数
	 

	接 待 事 由
	 

	陪 餐 人 数
	 
	用餐总人数
	 

	接待部门负责人签字
	 
	接待标准
	 

	住宿安排
	

	交通安排
	

	院领导审批意见
	 

	    备        注
	 


提示：1、院级接待填写该单一式两份，向学院办公室申报并经院长审批。

